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La presente guía se emite como una herramienta de apoyo 

al Usuario Público para que pueda inscribirse en RODAC, 

para ello deberá: 

 

1. Descargar la Solicitud de Inscripción al RODAC. 

 

2. Crear su expediente. 

 

3. Generar solicitudes para validar los antecedentes académicos. 
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PASO 1. ACCEDER A LA PLATAFORMA RODAC VÍA INTERNET, MEDIANTE LA SIGUIENTE DIRECCIÓN ELECTRÓNICA. 

www. rodac.sep.gob.mx 
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PASO 1.2. DESCARGAR Y REQUISITAR LA SOLICITUD DE INSCRIPCIÓN 

Dar clic en el opción REGISTRO INDIVIDUAL DE DOCUMENTOS ACADÉMICOS. 
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PASO 1.3. DESCARGAR Y REQUISITAR LA DE SOLICITUD DE INSCRIPCIÓN 

  

Dar clic en el opción SOLICITUD DE INSCRIPCIÓN para DESCARGAR la solicitud. 

Debera digitalizar (escanear)  la SOLICITUD DE INSCRIPCIÓN en imagen *.JPG 

Esta solicitud se utilizara mas adelante para el registro de su DOCUMENTO ACADÉMICO. 
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PASO 1.4. DESCARGAR Y REQUISITAR LA SOLICITUD DE INSCRIPCIÓN 

Dar clic en la opción CREAR EXPEDIENTE 



PASO 2.  CREAR SU EXPEDIENTE EN RODAC 

 

Una vez que se ha accedido al sistema, se mostrará la pantalla de inicio del RODAC. Dar clic en CREAR MI 

EXPEDIENTE. 
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PASO 2.1 LLENAR FORMULARIO DE INSCRIPCIÓN RODAC 

 

Para CREAR SU EXPEDIENTE en el Sistema proporcione la INFORMACIÓN SOLICITADA en el formulario de 

inscripción y dar clic en INSCRIBIRME. 

 

 JUNIO, 2013 

 

NOTA IMPORTANTE: 

 

Å Es necesario verificar que el 

correo electrónico esté 

correcto y completo, ya que 

en caso contrario no le 

permitirá concluir a 

satisfacción la creación de su 

expediente. 
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 PASO 2.2. 

 

Después de dar clic en el botón INSCRIBIRME aparecerá el mensaje GRACIAS POR CREAR SU EXPEDIENTE, debiendo 

seguir las instrucciones que en el mismo se refieren. 

Se ha enviado un mensaje de correo electrónico a la cuenta menteacustica@gmail.com con las instrucciones necesarias para activar tu cuenta 

- Abre el mensaje y da clic sobre el enlace óactivar cuentaô para continuar con el proceso de inscripci·n 
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PASO 2.3. ACTIVACIÓN DE CUENTA 

   

Debe acceder al correo electrónico que indicó ya que a éste se le enviará la confirmación de activación de su 

cuenta en RODAC. En su correo, dar clic en ACTIVAR CUENTA para concluir con el proceso. 
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PASO 2.4. VALIDACIÓN DE CUENTA 

 

Una vez activada la cuenta se debe validar dicha CUENTA, para ello: 

 

A. Proporcione su CORREO ELECTRÓNICO con el que creó la cuenta RODAC. 

B. Genere una contraseña y confírmela. 

C. Teclee el código de verificación y dar clic en INGRESAR. 

  

 

 

 

NOTA IMPORTANTE: 

 

Å Teclee correctamente el usuario de su cuenta RODAC  

(Email). 

 

Å Cree la contraseña de acceso de su cuenta RODAC esta 

deberá contener Mayúsculas, Minúsculas y Números 

 

Å Deberá de contener como mínimo 8 Caracteres 

 

 

A 
B 

 
 

C 
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PASO 2.5.  

 

Si se siguieron los pasos 1 a 5, se confirmará el proceso de activación de su cuenta RODAC,  dándole la Bienvenida a 

la CUENTA RODAC. 
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PASO 3. VALIDACIÓN DE ANTECEDENTES ACADÉMICOS 

  

Ya creado su expediente en RODAC se debe considerar lo siguiente: 

 

1. Tener a la mano el documento que desea validar. 

2. Digitalizar la imagen del Documento Académico (Anverso y Reverso) y guardarlo en  formato JPG. 

3. En su caso inicie sesión, si ya cuenta con el documento y las imágenes, seleccione la opción CARGAR DOCUMENTOS. 
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PASO 3.1. BÚSQUEDA DE INSTITUCIÓN EDUCATIVA 

 

Proporcione la información solicitada en el apartado SOLICITUD DE CARGA DE DOCUMENTO.  

      

Si no conoce la Clave de Centro de Trabajo (CCT), dar clic en BUSCAR INSTITUCIÓN EDUCATIVA. 
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PASO 3.2. BÚSQUEDA DE INSTITUCIÓN EDUCATIVA 

 

Filtrar los campos de búsqueda por ENTIDAD FEDERATIVA, MUNICIPIO, TIPO EDUCATIVO, NIVEL EDUCATIVO y 

SERVICIO EDUCATIVO, una vez realizada la búsqueda seleccione la INSTITUCIÓN EDUCATIVA a la cual pertenece su 

DOCUMENTO ACADÉMICO, dar clic en SELECCIONAR para agregar la Institución. 
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PASO 3.3 DATOS DEL DOCUMENTO Y CONSENTIMIENTO  

 

Escribir los datos correspondientes al DOCUMENTO ACADÉMICO, Si acepta que la información de su documento 

académico sea de carácter Público, ACTIVE la Casilla de Aceptación  (Doy mi consentimiento a la Dirección etc.) y 

dar clic en SIGUIENTE.  
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PASO 3.4 ADJUNTAR DOCUMENTOS 

 
Para adjuntar la Imagen digitalizada del DOCUMENTO ACADÉMICO y la SOLICITUD DE VERIFICACIÓN DE AUTENTICIDAD E INSCRIPCIÓN 

AL RODAC en Anverso y Reverso,  en  formato JPG, dar clic en el botón EXAMINAR. 

 

Para agregar el Archivo Digitalizado, dar clic en ADJUNTAR IMAGEN. 

Una vez adjunta la imagen dar clic en ENVIAR SOLICITUD. 

A B 

C 


